
ПАСПОРТ

бібліотеки Лозівської гімназії

Лозівської міської ради  

Харківської області

 комунальної форми власності
Назва навчального закладу   Лозівська гімназія Лозівської міської ради Харківської області 
Директор закладу   Середа Алла Миколаївна
Завідувач бібліотеки   Харківщенко Ольга Яківна
Дата заснування бібліотеки  01.09.2000 р.
Адреса   м.Лозова, вул. Абросімова, 65
Тел./факс  2-56-80, 2-28-65  е-mаіl     lozov_gym@ukr.net
Дата заповнення  11.09.2015р.
ВІДОМОСТІ ПРО ЗАГАЛЬНООСВІТНІЙ НАВЧАЛЬНИЙ

ЗАКЛАД  (Станом на 11.09.2015 р.)
Загальна кількість класів   11
Загальна кількість педагогічних працівників  28
Загальна кількість учнів  254
ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ ПРО БІБЛІОТЕКУ
Рік заснування бібліотеки  2000 р.                                                                                                                                                                                                                                                                                                
Місце розташування бібліотеки (поверх)   ІІІ поверх
Загальна площа   50м 2
Наявність читального залу: так, ні, поєднаний з абонементом
(необхідне підкреслити)
кількість посадочних місць -  сім
Наявність книгосховища для навчального фонду: так, ні,

поєднаний з абонементом (необхідне підкреслити) 
Графік роботи бібліотеки    08:00 – 16:30,з 12:00 до 12:30-обідня перерва 

останній четвер місяця – санітарний день
МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ БІБЛІОТЕКИ




 Бібліотечне обладнання (кількість)

Стелажі   чотири   Кафедри видачі  немає    Столи  п’ять
Книжкові шафи   дванадцять   Каталожні шафи  немає
Вітрини для виставок  сім





Оргтехніка (кількість)

Комп'ютерна техніка вип. до 2007 р.   один   вип. після 2007 р. немає
Доступ до Інтернету  є
АБ1С «ІРБІС»  немає   «МАКК SGL”-  немає    інша  немає
Електронна пошта  немає
Принтер немає ,             сканер   немає,        телефон   немає
Копіювальна техніка   немає
Аудіовідеотехніка (програвачі, магнітофони, телевізори, кінокамери тощо)    один
ВІДОМОСТІ ПРО ШТАТ БІБЛІОТЕКИ

(Станом на 11.09.2015 р.)
Загальна кількість працівників бібліотеки   один       , з них працюють:

на повну ставку___1____ на 0,75 ставки__________

на 0,5 ставки  _____     на 0,25 ставки_________

за сумісництвом ____________________________
Освіта бібліотечних працівників
Бібліотечна: вища ________                                                                                                                                                                              середня спеціальна_______

Педагогічна: вища     так
середня спеціальна_______

Інша (зазначити яка)_________________________

Підвищення кваліфікації співробітників бібліотеки (рік, фор​ма, необхідне підкреслити)    курси на базі ХАНО листопад 2014,   семінари, трепінги Стаж роботи бібліотечних працівників
Стаж бібліотечної роботи завідувача бібліотекою  вісім років
Стаж бібліотечної роботи співробітників бібліотеки:______

Стаж роботи в бібліотеці даного закладу:

Завідувача бібліотеки   вісім років
Інших співробітників бібліотеки__________________

Доплати до посадового окладу завідувача бібліотеки:
За вислугу років, за завідування бібліотекою, за розширення

зони обслуговування, за роботу з підручниками, інше  с 01.10.2009 р. за особливі умови праці - 20%
(необхідне підкреслити)

Доплати до посадового окладу співробітників бібліотеки:

За вислугу років, за завідування бібліотекою, за розширення

зони обслуговування, за роботу з підручниками, інше______

(необхідне підкреслити)

ДОКУМЕНТАЦІЯ, ЩО РЕГЛАМЕНТУЄ ДІЯЛЬНІСТЬ БІБЛІОТЕКИ
(зазначити рік затвердження)
Положення про бібліотеку  є  05.09.2009 р.  Правила користування

Бібліотекою  є  2008 р.        Паспорт бібліотеки   є  11.09.2015 р.     Посадові

Інструкції   є  27.12.2013 р.       Планово-звітна документація бібліотеки Звіт про надходження літератури 18.01.2015 р.; Звіт про інвентаризацію  01.07.2015р.; План роботи бібліотеки 0309.2015 р.

Звіт про діяльність державних публічних бібліотек ЦБС, що віднесені до сфери управління Міністерства культури і туризму України на 10.01.2015(один раз на рік, відділ культури та туризму Лозівської міської ради)

Звіт про одержану навчальну літературу на 01.01 кожного календарного року(один раз на рік ХОНМІБО)
ОБЛІКОВА ДОКУМЕНТАЦІЯ БІБЛІОТЕКИ





(зазначити, чи є в наявності)

Книга сумарного обліку основного бібліотечного фонду (без урахування підручників):   так      ні 

Книга сумарного обліку підручників:   так       ні  

Книга сумарного обліку документів на електронних та магні​тних носіях (СО, ВУО, аудіо/відео касети):  так      ні
Книга інвентарного обліку основного бібліотечного фонду (без урахування підручників):    так                 ні

Зошит обліку документів тимчасового зберігання:   так       ні

Зошит обліку документів, отриманих від користувачів на замі​ну загублених:    так     ні Щоденник роботи бібліотеки:     так        ні 

Зошит видачі підручників по класах:  так          ні 

Папка копій рахунків і накладних:     так           ні 

Папка руху фонду:   так            ні 

Зошит обліку подарункових видань:   так          ні
ОСНОВНІ ПОКАЗНИКИ ДІЯЛЬНОСТІ БІБЛІОТЕКИ

Бібліотечний фонд (станом на 11.09.2015 р.) Класифікаційна система, що використовується бібліотекою (УДК, ББК)
	Показники
	Станом на 01.09.2015р.

	
	Назва
	примірників

	1. Основний бібліотечний фонд ( без урахування підручників)
	923
	4341

	 З них за видами : Книги та брошури:
	903
	2541

	Періодичні видання : усього
	20
	1800

	для вчителів
	18
	1740

	для учнів
	1
	23

	для бібліотечних працівників
	1
	37

	Документи на електронних носіях
	-
	-

	Аудіовізуальні документи
	-
	-

	За змістом : Психолого-педагогічні науки
	124
	454

	Суспільно-політичні  науки
	112
	415

	Природничі науки
	25
	481

	Прикладні науки
	26
	482

	Літературознавство, мовознавство
	305
	1171

	Мистецтво і спорт
	15
	154

	Художня література
	315
	1148

	Бібліотекознавство
	1
	36

	Книгозабезпеченість
	3.6
	17.3

	ІІ. Фонд підручників
	167
	6655


Основні джерела комплектування фонду (зробити позначку) 

органи управління освітою   7834 грн.                                                                                                                                                                                  батьківські кошти  1540 грн.
спонсори                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   обмінно-резервні фонди

Кількість видань основного бібліотечного фонду (без урахування  підручників),

що надійшли до бібліотеки до 1995 р. ( %)    99%

Мовний склад основного бібліотечного фонду (без урахування  підручників) 

Українською мовою (%)     85%       Російською мовою (%)  5%
іншими мовами (%)     10%
Довідково-пошуковий апарат бібліотеки (станом на 01.09.2015 р.) 

Абетковий каталог (так, ні), рік заснування       обсяг у картках 

Систематичний каталог (так, ні) рік заснування    , обсяг у картках__ 

Електронний каталог(так, ні) з якого року ведеться____,

кількість бібліографічних записів _________________

Тематичні картотеки (перерахувати, зазначити загальний обсяг у

картках)   1)_на допомогу класним керівникам-143, 

                  2)картотека обліку періодичних видань-51
               Картотека руху підручників:    так    ні 

Робота з користувачами (станом на 11.09.2015р.)
	Показники роботи
	Станом на 11.09.2015 року

	1. Загальна кількість користувачів
	299

	У т.ч. учні
	254

	вчителі
	28

	батьки
	3

	Представники місцевих громад, інші
	14

	Загальна кількість відвідувань
	2989

	Кількість книговидач, прим.
	8538

	У т.ч. : книги, брошури
	5723

	Журнали, газети
	2815

	Обертаність  основного бібліотечного фонду (без урахування підручників)
	1,9

	Загальна кількість  виданих підручників
	4759

	Інформаційна робота:
	23

	Дні інформації
	4

	Тематичні тижні
	5

	Заходи з формування інформаційної культури -
	14

	Інші заходи:
	

	Виставкова діяльність :
	23

	Виставки нових надходжень
	3

	Тематичні виставки
	15

	Постійне діючі
	5

	Бібліографічна робота:
	7

	Списки нових надходжень
	2

	у.т.ч. в електронній формі
	-

	Тематичні списки
	2

	У т. ч. в електронній формі
	-

	Інформаційні бюлетені
	3


 Фактичні обсяги фінансування шкільної бібліотеки
	2015 р.

	Комплектування фонду
	Матеріально-технічне забезпечення

	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)
	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)

	7834 грн.
	3530 грн.
	
	100 грн


	2016  р. (план)

	Комплектування фонду
	Матеріально-технічне забезпечення

	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)
	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)

	9,2 тис.
	4,1 тис.
	
	200 грн


Підпис  завідувача бібліотеки
       ______________
          О.Я.Харківщенко
                    ЗАТВЕРДЖУЮ


Директор Лозівської гімназії


___________А.М.Середа


«___»__________20___ р.�
�
 








